
      

 

   
 

  
 

 

 

POZIV NA DOSTAVU PROJEKTNIH PRIJEDLOGA   

˝Provedba ciljanih edukacija zaposlenih kod poslodavaca u sektoru turizma i 

ugostiteljstva˝ 

 

 
 

PRILOG 2.  

 

 
 

POSTUPAK DODJELE 
BESPOVRATNIH SREDSTAVA 

 

 
 

 

- METODOLOGIJA ODABIRA - 
 

  



   
 

   
 

FAZA 1: PROCJENA PROJEKTNIH PRIJEDLOGA U ODNOSU NA KRITERIJE 

DEFINIRANE POZIVOM 

 

 

Kontrolna lista za provjeru prihvatljivosti prijavitelja, projekta i aktivnosti 

 

RB 

 

Kriteriji za provjeru prihvatljivosti prijavitelja 
 

Prva procjena 
(DA/NE/NP) 

Nakon zahtjeva 

za 

pojašnjenjima 
(DA/NE/NP) 

1. 

Prijavitelj je subjekt u poduzetništvu koji sukladno Zakonu o 
trgovačkim društvima (NN 111/93, 34/99, 121/99, 52/00, 118/03, 
107/07, 146/08, 137/09, 125/11, 152/11, 111/12, 68/13, 110/15, 
40/19, 34/22) 
 
Izvor provjere: Izvod iz sudskog ili drugog odgovarajućeg registra 

  

Naziv komponente/podkomponente NPOO C1. Gospodarstvo/C1.6. Razvoj održivog, inovativnog i otpornog 
turizma   
R1-I3 – Unaprjeđenje turističkog eko sustava i jačanje kapaciteta 
sustava za otporan i održiv turizam 

Naziv Poziva Provedba ciljanih edukacija zaposlenih kod poslodavaca u sektoru 
turizma i ugostiteljstva 

Referentna oznaka Poziva  

Naziv prijavitelja  

Naziv projektnog prijedloga  

Referentna oznaka projektnog prijedloga  

Kontrolna lista za administrativnu provjeru 

 

 
RB 

Kriteriji za administrativnu provjeru 
Administrativni kriteriji te posljedično i administrativna provjera, po  
svojoj naravi ne ulaze u sadržaj i kvalitetu samog projektnog 

prijedloga, već se u procesu provjere postupa prema zadanim, jasnim i 
transparentnim pravilima, jednakima za sve prijavitelje, rukovodeći se 
isključivo postavljenim administrativnim zahtjevima. 

 

Prva procjena 

(DA/NE/NP) 

Nakon zahtjeva 

za 

pojašnjenjima 
(DA/NE/NP) 

1. 
Projektni prijedlog napisan je na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu, 
sva tražena dokumentacija je na hrvatskom jeziku ili prevedena na 
hrvatski jezik i ovjerena od strane ovlaštenog sudskog tumača? 

  

2. 
Prijavitelj je dostavio popunjeni Obrazac 1. (Izjava prijavitelja) 

sukladno propisanom Uputama za prijavitelje? 

  

3. 

Prijavitelj je dostavio popunjeni Obrazac 2. (Opis programa 

neformalnog obrazovanja odraslih za stjecanje kompetencija potrebnih 

za rad) za sve programe koje provodi sukladno propisanom Uputama 

za prijavitelje? 

  

4. 
Prijavitelj je dostavio popunjeni Obrazac 3. (Skupna Izjava prijavitelja) 

sukladno propisanom Uputama za prijavitelje? 

  

5. 

Prijavitelj je dostavio popunjeni Obrazac 4. (Izjava o korištenim 

državnim potporama i potporama male vrijednosti za prijavitelja/ 

partnera i pojedinačno za svako povezano poduzeće) sukladno 

propisanom Uputama za prijavitelje? 

  

6. 
Prijavitelj je dostavio Izvod iz sudskog registra  sukladno propisanom 

Uputama za prijavitelje? 

  

7. 
Prijavitelj je dostavio popunjeni Obrazac 7. (Troškovnik) sukladno 
propisanom Uputama za prijavitelje? 

  



   
 

   
 

države sjedišta prijavitelja ili važećim jednakovrijednim 
dokumentom kojeg je izdalo nadležno tijelo u državi sjedišta  
prijavitelja, ostali dostupni izvori; 

2. 

Prijavitelj je mikro, malo ili srednje poduzeće sukladno definiciji 
MSP-ova iz Priloga I. Uredbe 651/2014 ili veliko poduzeće koje ne 
ispunjava kriterije definirane Prilogom I. Uredbe 651/2014. 
 
Izvor provjere: Skupna izjava prijavitelja (Obrazac 3), ostali 
dostupni izvori 

  

3. 

Prijavitelj je registriran u sektoru u kojem se trebaju odvijati 
aktivnosti projekta, a koji obuhvaća skupine navedene u 
Nacionalnoj klasifikaciji djelatnosti (NKD 2025) te se odnose na 
klasifikacijske oznake 55, 56, 79, 93.29.1. 
 
Izvor provjere: Izvod iz sudskog ili drugog odgovarajućeg registra 
države sjedišta prijavitelja ili važećim jednakovrijednim 
dokumentom kojeg je izdalo nadležno tijelo u državi sjedišta  
prijavitelja, ostali dostupni izvori; 

  

4. 

Prijavitelj nije prešao ili ne prelazi traženom potporom pragove 

definirane Uredbom 651/2014? 

Izvor provjere:  Izjava o korištenim državnim potporama i 
potporama male vrijednosti za prijavitelja/ partnera i pojedinačno 
za svako povezano poduzeće (Obrazac 4), ostali dostupni izvori 

 
 

 

 

5. 

Prijavitelj ne podliježe neizvršenom nalogu za povrat sredstava na 

temelju prethodne odluke Komisije kojom se potpora što ju je 

dodijelila ista država članica ocjenjuje nezakonitom i nespojivom s 

unutarnjim tržištem? 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni izvori 

  

6. 

Prijavitelj nije poduzetnik u teškoćama kako je definirano u članku 

3. točki 18. Programa potpora, odnosno članku 2. točki 18. 

Uredbe 651/2014? 

Ne primjenjuje se na poduzetnike koji na dan 31. prosinca 2019. nisu 

bili u teškoćama, ali su u razdoblju od 1. siječnja 2020. do 31. 

prosinca 2021. postali poduzetnici u teškoćama 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1),  

  

7. 

Nad prijaviteljem nije otvoren stečajni postupak, nije nesposoban za 

plaćanje ili prezadužen, nije u postupku likvidacije, njegovom 

imovinom ne upravlja stečajni upravitelj ili sud, nije u nagodbi s 

vjerovnicima, nije obustavio poslovne aktivnosti, nije u bilo kakvoj 

istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz sličnog postupka prema 

nacionalnim zakonima i propisima, ne nalazi se u postupku koji su, 

prema propisima države njegova sjedišta ili nastana kojima se 

regulira pitanje insolvencijskog prava, slični svim prethodno 

navedenim postupcima? 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni 

izvori; 

  



   
 

   
 

8. 

Prijavitelj ima ili će imati poslovni nastan u Republici Hrvatskoj u 

trenutku plaćanja? 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni 

izvori; 

  

9. 

Prijavitelj ili osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje prijavitelja 

(osobe koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili 

ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora toga 

gospodarskog subjekta) nije pravomoćno osuđena za bilo koje od 

sljedećih kaznenih djela, odnosno za odgovarajuća kaznena djela 

prema propisima države sjedišta ili države čiji je državljanin osoba 

ovlaštena po zakonu za njihovo zastupanje: 

- sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju članka 

328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje 

kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) iz 

Kaznenog zakona (NN, br. 125/11, 144/12, 56/15, 61/15, 

101/17, 118/18, 126/19), članka 333. (udruživanje za 

počinjenje kaznenih djela) iz Kaznenog zakona (NN, br. 

110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 

105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 

143/12);  

- terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim 

aktivnostima, na temelju članka 97. (terorizam), članka 99. 

(javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za 

terorizam), članka 101. (obuka za terorizam), članka 101.a 

(putovanje u svrhu terorizma) i članka 102. (terorističko 

udruženje) Kaznenog zakona (NN, br. 125/11, 144/12, 

56/15, 61/15, 101/17, 118/18, 126/19) i članka 169. 

(terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i 

članka 169.b (novačenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog 

zakona (NN, br. 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 

111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 

57/11, 77/11 i 143/12);  

- pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju članka 

98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) 

Kaznenog zakona (NN 125/2011, 144/2012, 56/2015, 

61/2015, 101/2017, 118/2018, 126/19) i članka 279. (pranje 

novca) iz Kaznenog zakona (NN, br. 110/97, 27/98, 50/00, 

129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 

110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12);  

- dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju 

članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona (NN, br. 

125/11, 144/12, 56/15, 61/15, 101/17, 118/18, 126/19) i 

članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog 

zakona (NN, br. 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 

111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 

57/11, 77/11 i 143/12);  

- korupciju, na temelju članka 252. (primanje mita u 

gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u 

gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u 

  



   
 

   
 

postupku javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i 

ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. 

(primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. 

(trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za 

trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona (NN, br. 125/11, 

144/12, 56/15, 61/15, 101/17, 118/18, 126/19) i članka 

294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 

294.b (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 

337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. 

(zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. 

(protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje mita) i 

članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (NN, br. 

110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 

105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 

143/12);  

- prijevaru, na temelju članka 236. (prijevara), članka 247. 

(prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja 

poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) 

Kaznenog zakona (NN, br. 125/11, 144/12, 56/15, 61/15, 

101/17, 118/18, 126/19) i članka 224. (prijevara), članka 

293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. 

(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (NN, br. 

110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 

105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 

143/12);  

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni izvori 

10. 

Prijavitelju nije utvrđeno teško kršenje ugovora zbog neispunjavanja 

ugovornih obveza, a koji je bio potpisan u sklopu nekog drugog 

postupka dodjele bespovratnih sredstava i bio je (su)financiran 

sredstvima EU? 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni izvori 

  

11. 

Prijavitelj ili osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje nije 

proglašena krivim zbog teškog profesionalnog propusta? 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni izvori 

  

12. 

Prijavitelj nije u sukobu interesa u postupku dodjele bespovratnih 

sredstava? 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni izvori 

  

13. 

Prijavitelj ne podliježe povratu sredstava, odnosno izvršio je povrat  

prema odluci nadležnog tijela, kako je navedeno u Obrascu izjave 

prijavitelja o istinitosti podataka, izbjegavanju dvostrukog 

financiranja i ispunjavanju preduvjeta za sudjelovanje u postupku 

dodjele? 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni izvori 

  

14. 
Prijavitelj je izvršio isplate plaća zaposlenicima, plaćanje doprinosa 

za financiranje obveznih osiguranja (osobito zdravstveno ili 

  



   
 

   
 

mirovinsko) ili plaćanje poreza u skladu s propisima RH kao države 

u kojoj je osnovan prijavitelj i u kojoj će se provoditi Ugovor o 

dodjeli bespovratnih sredstava i u skladu s propisima države 

poslovnog nastana prijavitelja (ako oni nemaju poslovni nastan u 

RH)? 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni izvori 

 

RB 

 

Kriteriji za provjeru prihvatljivosti projekta i aktivnosti 

 

Prva procjena 

(DA/NE/NP) 

Nakon zahtjeva 

za 
pojašnjenjima 
(DA/NE/NP) 

1. 

Prijavitelj je po predmetnom pozivu prijavio jedan projektni 

prijedlog? 

Izvor provjere: Prijavni obrazac, ostali dostupni izvori 

  

2. 

Projekt je u skladu s predmetom i svrhom Poziva, doprinosi 
pokazatelju koji će se ostvariti provedbom projekta? 
 
Izvor provjere: Prijavnim obrascem 

  

3. 

Projekt se provodi u potpunosti na teritoriju RH? 

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Izjava prijavitelja (Obrazac 1), 
ostali dostupni izvori 

  

4. 

Projekt u skladu s odredbama svih relevantnih nacionalnih 

zakonodavnih akata te u skladu sa specifičnim pravilima i 

zahtjevima primjenjivima na ovaj Poziv? 

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Izjava prijavitelja (Obrazac 1); 

ostali dostupni izvori; 

  

5. 

Projekt je u skladu s horizontalnim EU i nacionalnim politikama o 

održivome razvoju, zaštiti okoliša, gospodarenju otpadom i zaštiti 

prirode te politikama ravnopravnosti spolova i nediskriminaciji, tj. 

projekt je barem neutralan u odnosu na njih?  

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Izjava prijavitelja (Obrazac 1), 

ostali dostupni izvori; 

  

6. 

Projekt udovoljava svim zahtjevima povezanima s pravilima dodjele 

državnih potpora utvrđenima u Programu državnih potpora koji je 

prilog ovog Poziva? 

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Izjava prijavitelja (Obrazac 1); 

Izjava o korištenim državnim potporama i potporama malo 

vrijednosti za prijavitelja/partnera i pojedinačno za svako povezano 

poduzeće (Obrazac 4); ostali dostupni izvori; 

  

7. 

Provedba projekta nije započela prije predaje projektnog prijedloga? 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1); ostali dostupni 

izvori; 

  

8. 
Projektne aktivnosti odvijaju u prihvatljivom sektoru i u skladu su s 

prihvatljivim aktivnosti ovog Poziva? 

  



   
 

   
 

Izvor provjere: Prijavnim obrascem, Izjava prijavitelja (Obrazac 1) 

9. 

Aktivnosti projekta obuhvaćaju provedbu specifičnih edukacija 

zaposlenika kod poslodavaca u sektoru turizma i ugostiteljstva, 

izrađenih u okviru Investicije C1.6. R1-I3 – Unaprjeđenje 

turističkog eko sustava i jačanje kapaciteta sustava za otporan i 

održiv turizam Nacionalnog plana oporavka i otpornosti 2021.-

2026., a koji su navedeni u poglavlju 1.3. Pravila za dodjelu državnih 

potpora u okviru Poziva ovih Uputa; 

Izvor provjere: Opis programa neformalnog obrazovanja odraslih 

za stjecanje kompetencija potrebnih za rad (Obrazac 2.1., Obrazac 

2.2., Obrazac 2.3., Obrazac 2.4., Obrazac 2.5., Obrazac 2.6., 

Obrazac 2.7., Obrazac 2.8., Obrazac 2.9., Obrazac 2.10.) 

  

10. 

Projekt se provodi u skladu s propisanim materijalnim i kadrovskim 

uvjetima iz programa neformalnog obrazovanja odraslih? 

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Izjava prijavitelja (Obrazac 1), 

ostali dostupni izvori 

  

11. 

U projekt su uključena najmanje 3 pripadnika ciljne skupine, bez 

obzira na broj odabranih i provedenih programa obrazovanja 

odraslih, pri čemu svi pripadnici ciljne skupine posjeduju 

odgovarajuću kvalifikaciju propisanu programom ili imaju 

dugogodišnje radno iskustvo s odgovarajućim kompetencijama, 

koje su stekli formalnim i/ili neformalnim obrazovanjem i 

informalnim učenjem te isti do sada nisu koristili vaučer HZZ-a ni 

za jedan drugi program obrazovanja, nisu sudjelovali u obrazovnim 

programima izrađenima u okviru Investicije C1.6. R1-I3 – 

Unaprjeđenje turističkog ekosustava i jačanje kapaciteta sustava za 

otporan i održiv turizam, što uključuje i sudjelovanje u pilot 

provedbi navedenih obrazovnih programa? 

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Izjava prijavitelja (Obrazac 1), 

ostali dostupni izvori 

  

12. 

Projekt poštuje načelo nekumulativnosti, odnosno ne predstavlja 

dvostruko financiranje - prihvatljivi izdaci nisu prethodno 

(su)financirani bespovratnim sredstvima iz bilo kojeg javnog izvora 

(odnosno europskih strukturnih i investicijskih fondova, Mehanizma 

za oporavak i otpornost i drugih programa Unije te javnih izvora) 

niti će isti biti više od jednom (su)financirani nakon potencijalno 

uspješnog okončanja postupaka dodjele bespovratnih sredstava 

Izvor provjere: Izjava prijavitelja (Obrazac 1), ostali dostupni izvori 

  

13. 

Projekt u trenutku podnošenja projektnog prijedloga nije fizički niti 

financijski završen? 

Izvor provjere: Prijavnim obrascem, Izjava prijavitelja (Obrazac 1), 

  

14. 
Projekt je spreman za početak provedbe aktivnosti projekta i njihov 
završetak je u skladu s planom aktivnosti navedenim u Prijavnom 

  



   
 

   
 

obrascu i zadanim vremenskim okvirima za provedbu projekta 
definiranim u točki Prihvatljive aktivnosti projekta u okviru Uputa 
za prijavitelje, odnosno trajanje razdoblja provedbe projekta nije 
dulje od 60 dana? 
 
Izvor provjere: Prijavnim obrascem, Izjava prijavitelja (Obrazac 1), 

15. 

Prijavitelj je dokazao da je projekt usklađen, odnosno neutralan u 

odnosu na načelo nenanošenja bitne štete (Do No Signficant Harm 

Principle – DNSH)?  

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Izjava prijavitelja (Obrazac 1); 

ostali dostupni izvori 

  

 

 

 

 

Kontrolna lista za provjeru prihvatljivosti izdataka 

 

RB 

 

Kriteriji za provjeru prihvatljivosti izdataka 
Prva 

procjena 
(DA/NE/NP) 

Nakon zahtjeva 

za 

pojašnjenjima 
(DA/NE/NP) 

1. 

Izdaci su u skladu s uvjetima za prihvatljivost izdataka primjenjivima na 

predmetnu dodjelu? 

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Troškovnik (Obrazac 7.) 

  

2. 

Iznos traženih bespovratnih sredstava za projekt u okviru je propisanog 

najvećeg dopuštenog iznosa bespovratnih sredstava za financiranje 

prihvatljivih izdataka koji se mogu dodijeliti temeljem ovog Poziva? 

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Troškovnik (Obrazac 7.) 

  

3. 

Tražena stopa sufinanciranja prihvatljivih troškova u skladu je s 

intenzitetom potpore propisane u Uputama za prijavitelje? 

Izvor provjere: Prijavni obrazac, Troškovnik (Obrazac 7.) 

  

 

 

 


